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1. Опис освітнього компонента, його мета, предмет вивчання та результати навчання

Курсова робота - це самостійна, під керівництвом викладача, науково-дослідна, письмова робота з обраної теми, яка містить теоретичний матеріал, аналіз судової та/або правозастосовної практики, а також висновки щодо проблеми, яка досліджувалася, і пропозиції щодо вдосконалення законодавства, локальних нормативно-правових актів та/або практики їх застосування.
Основна мета спрямована на формування таких загальних компетентностей, як: 

Здатність до абстрактного мислення, аналізу та синтезу;

Здатність проводити дослідження на відповідному рівні;

Здатність до пошуку, оброблення та аналізу інформації з різних джерел;

Здатність спілкуватися іноземною мовою у професійній сфері як усно, так і письмово;

Здатність розробляти проекти та управляти ними
а також фахових компетентностей:

Здатність застосовувати принципи верховенства права для розв’язання складних задач і проблем, у тому числі, у ситуаціях правової невизначеності;

Здатність аналізувати та оцінювати вплив правової системи Європейського Союзу на правову систему України;
Здатність оцінювати взаємодію міжнародного права та міжнародних правових систем з правовою системою України;

Здатність використовувати сучасні правові доктрини та принципи у правотворчості та в процесі застосовування інститутів публічного і приватного права, а також кримінальної юстиції;

Здатність застосовувати міждисциплінарний підхід в оцінці правових явищ та правозастосовній діяльності;

Здатність самостійно готувати проекти нормативно-правових актів, обґрунтовувати суспільну обумовленість їх прийняття, прогнозувати результати їх впливу на відповідні суспільні відносини;

Здатність аналізувати правове забезпечення високотехнологічного бізнесу та цифровізації у сфері публічного управління та адміністрування.

За результатами опанування освітнього компоненту студенти мають досягти таких програмних результатів: 

Оцінювати природу та характер суспільних процесів і явищ, і виявляти розуміння меж та механізмів їх правового регулювання;

Проводити збір, інтегрований аналіз та узагальнення матеріалів з різних джерел, включаючи наукову та професійну літературу, бази даних, цифрові, статистичні, тестові та інші, та перевіряти їх на достовірність, використовуючи сучасні методи дослідження;

Здійснювати презентацію свого дослідження з правової теми, застосовуючи першоджерела та прийоми правової інтерпретації складних комплексних проблем, що постають з цього дослідження, аргументувати висновки;

Оцінювати достовірність інформації та надійність джерел, ефективно опрацьовувати та використовувати інформацію для проведення наукових досліджень та практичної діяльності;

Аналізувати взаємодію міжнародного права та міжнародно-правових  систем з правовою системою України на основі усвідомлення основних сучасних правових доктрин, цінностей та принципів функціонування права;

Брати продуктивну участь у розробці проектів нормативно-правових актів, обґрунтовувати суспільну обумовленість їх прийняття, прогнозувати результати їх впливу на відповідні суспільні відносини;

Критично осмислювати правове регулювання високотехнологічного бізнесу та цифровізації у сфері публічного управління та адміністрування.

У процесі виконання курсової роботи здобувачі освітніх послуг вдосконалюють і розвивають такі навички та вміння:
·  розвивати навички науково-дослідницької діяльності, базуючись на основних положеннях концепції сталого розвитку;
·  організувати пошук та подальше критичне опрацювання наукових праць з досліджуваного питання;
· застосовувати набуті теоретичні знання та практичні вміння для розв’язання поставлених завдань;
· виконувати професійні завдання різного рівня складності;
· перевіряти, обговорювати результати роботи та узагальнювати рекомендації щодо вирішення певних дослідницьких завдань;
· оцінювати інформацію з позиції достовірності, точності, достатності для вирішення проблеми (завдання);
· працювати із сучасними текстовими табличними та графічними редакторами;
· користуватись інформаційно-пошуковими системами і базами даних;
· володіти основними термінами та поняттями юридичної науки на рівні відтворення, тлумачення й використання у професійній діяльності;
· працювати з джерелами, викладеними іноземною мовою; аналізувати законодавство інших держав;
· застосовувати у професійній діяльності інформаційні технології, електронні носії, інтернет-ресурси;
· працювати з комп’ютерними програмами для підготовки презентацій;
· систематизувати та узагальнювати опрацьований матеріал, а також робити висновки на основі проведеної теоретичної та емпіричної роботи.
2. Пререквізити та постреквізити дисципліни (місце в структурно-логічній схемі навчання за відповідною освітньою програмою)

Освітній компонент «Курсова робота за тематикою освітньої програми» виконується після опанування навчальних дисциплін «Сучасні тенденції адміністративного права і процесу», «Сучасні тенденції господарського права та процесу» та інших обов’язкових освітніх компонентів, передбачених освітньо-професійною програмою.

3. Зміст освітнього компоненту 
Розподіл годин та занять

	Форма занять
	Аудиторні заняття
	Самостійна робота

	
	Лекції
	Семінарські
	Лабораторні
	

	
	заняття
	Години
	заняття
	години
	заняття
	години
	години

	Денна/заочна
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	30


Основні етапи підготовки курсової роботи:
Вибір теми, з’ясування об’єкта і предмета, визначення мети та завдань дослідження

Пошук та опрацювання літератури з теми роботи

Детальний аналіз складових частин проблеми, зібраного матеріалу, складання плану

Написання вступу та основної частини курсової роботи

Формулювання висновків, оформлення списку використаних джерел

Літературне та технічне оформлення роботи

Подання курсової роботи на перевірку

Виправлення помилок (за наявності), доопрацювання курсової роботи (за необхідності)
Підготовка до захисту. Захист курсової роботи. Оцінювання.

Вибір теми курсової роботи

Тематика курсових робіт складається науково-педагогічним персоналом кафедри. Здобувач вищої освіти (далі здобувач вищої освіти - здобувач ВО) обирає тему з запропонованого переліку. Здобувач ВО може запропонувати іншу тему для виконання курсової роботи. Така пропозиція обговорюється на засіданні кафедри. При цьому, в межах однієї форми навчання не допускається виконання курсової роботи за однією і тією самою темою двома чи більше здобувачами. Обрана тема реєструється у спеціальному журналі на кафедрі або здобувач ВО вносить відповідну інформацію шляхом заповнення Google Forms за посиланням, надісланим кафедрою.
Після вибору та реєстрації теми курсової роботи здобувач ВО повинен уважно ознайомитись з рекомендаціями для її виконання, і лише після цього приступити до її виконання.

Пошук та опрацювання літератури з теми роботи

Роботу над темою слід починати із загального ознайомлення з нею: прочитати відповідну наукову літературу (підручники, посібники, монографії, дисертації, статті, тощо). Після цього необхідно самостійно підібрати нормативні акти, акти міжнародного/європейського права!,  спеціальну літературу, матеріали судової практики та інші джерела відповідно до теми роботи, узгодити їх з керівником та опрацювати. Обравши тему, студент здійснює самостійний пошук джерел правового регулювання правовідносин, які стосуються теми. 

Пошук джерел здійснюється за допомогою бібліотечних каталогів (систематичного, алфавітного), реферативних та наукових журналів, бібліографічних довідників, засобів Інтернету. Положення чинного  законодавства України повинні бути основою, на якій має ґрунтуватись дослідження теми. Особливу увагу слід приділити періодичним виданням, роз’ясненням Конституційного Суду України, постановам Великої Палати Верховного Суду, вивченню іноземних джерел. 

Підбір джерел здійснюється, в тому числі, за рекомендаціями керівника після вивчення бібліографічних покажчиків і каталогів у бібліотеках. У процесі вивчення літератури слід робити виписки і записи, поступово групуючи матеріали з окремих питань.

Детальний аналіз складових частин проблеми, зібраного матеріалу, складання плану. Написання вступу та основної частини курсової роботи. Формулювання висновків, оформлення списку використаних джерел.
Курсова робота повинна складатися з титульного аркуша, плану, вступу, основної частини, висновків, списку використаних джерел і додатків.

Титульний аркуш як перша сторінка роботи повинен містити наступні реквізити: назви навчального закладу, кафедри, теми роботи, прізвище, ім’я, по - батькові автора, факультет, курс і номер його групи, прізвище, ініціали, науковий ступінь і вчене звання керівника, місце й рік виконання роботи (Додаток 1).
Наступною сторінкою оформляється план, що повинен включати усі заголовки у роботі й номери сторінок, з яких починається. В роботі «план» найменується ЗМІСТ та включає в себе: вступ, розділи, підрозділи, висновки, список використаних джерел, додатки (за наявності). Приклад наведено в Додатку 2. 
Список умовних позначень вводиться в роботу за необхідності. 
Вступ обсягом не менше 3 сторінок, який покликаний ознайомити читача із сутністю досліджуваної теми. У вступі обґрунтовується актуальність та значення теми, зазначається про стан розробки обраної проблеми; визначається об’єкт, мета та основні завдання; предмет і об'єкт дослідження, структура курсової роботи, методологія курсової роботи, її практичне значення, зазначаються джерела інформації.

Формулювання мети та основних завдань курсової роботи. Залежно від того, наскільки зрозуміло і чітко сформульовано мету роботи, настільки вдалими будуть її основні завдання, план, організація виконання, стиль викладу. Правильне визначення мети роботи дасть змогу здобувачу ВО виокремити в ній основний напрям дослідження, упорядкувати пошук і аналіз матеріалу, підвищити якість роботи, уникнути загальних міркувань.

Приклад формулювання мети курсової роботи:

«Метою курсової роботи є з’ясувати проблеми виникнення й розвитку правових інститутів в системі адміністративного права та запропонувати їх вирішення»

Мета курсової роботи повинна бути тісно пов'язана з назвою теми.

На основі сформульованої мети здобувач ВО має визначити основні завдання, які необхідно розв'язати у процесі виконання курсової роботи. Завдання повинні конкретизувати основну мету роботи, а їх визначення - пов'язано з назвами підрозділів.  Одним з завдань в курсовій роботі має бути підготовка пропозицій до законодавства з обґрунтуванням суспільної обумовленості їх прийняття, прогнозування результатів впливу на відповідні суспільні відносини.
Приклади:

• «Вирішення поставленої мети можливе за умов вивчення таких завдань:

- проаналізувати поняття та основні функції правових інститутів в системі адміністративного права;
- визначити основні функції правових інститутів в системі адміністративного права;

- охарактеризувати основні види правових інститутів в системі адміністративного права;
- …..
- запропонувати зміни до нормативно-правових актів …...»

Також доцільно пояснити, чому саме під таким кутом зору розкривається тема, чому окремим питанням приділяється особлива увага.

Основна частина курсової роботи викладається послідовно згідно з  планом. Усі розділи роботи повинні бути логічно пов'язані між собою й у сукупності розкривати тему. Після кожного розділу потрібно формулювати короткі висновки, не виокремлюючи як структурний елемент роботи.
Перший розділ повинен містити аналіз щодо розробленості теми курсової роботи у теорії, історико-правові засади становлення того чи іншого правового інституту як в Україні, так і державах-членах ЄС. У цьому розділі роботи необхідно відобразити використання теоретичних джерел. При цьому не допускається переписування тексту з наукової літератури. Повинна бути зроблена творча обробка матеріалу. Найважливіші теоретичні положення теми викладаються своїми словами і за необхідності підкріплюються цитатами. Цитати оформляються відповідно до бібліографічних правил і супроводжуються посторінковими посиланнями на використовуване джерело із вказівкою сторінок. 

Під час роботи з літературою рекомендується знаходити проблемні ситуації, суперечливі погляди. Різні позиції авторів бажано відобразити у змісті роботи, викласти аргументи на їхню критику і підтримку. Після аналізу точок зору щодо дискусійних питань рекомендується викласти і власну позицію.

Другий розділ курсової роботи повинен бути присвячений дослідженню нормативного матеріалу із обраної теми як національного, так і міжнародного, в тому числі європейського , аналізу практичного матеріалу. 

Дослідження нормативно-правових актів (нормативно-правові акти – далі НПА) передбачає вивчення і аналіз міжнародних правових документів, ратифікованих Україною, законів України, підзаконних актів, проєктів НПА,  якщо ці НПА та проєкти НПА стосуються теми курсової роботи. Аналіз НПА та проєктів НПА повинен здійснюватися на предмет пошуку розбіжностей у правовому регулюванні одного й того ж питання, деталізації певних питань у НПА, тощо.

Аналіз практичного матеріалу полягає у дослідженні судової практики, окремих процесуальних документів; статистичних показників діяльності органів державної влади та органів місцевого самоврядування; методичних рекомендацій із складання процесуальних документів та бланків цих документів; думок уповноважених осіб і суду.

Що саме буде досліджуватися, здобувач ВО обирає самостійно або після консультації із керівником. Обираючи матеріали судової практики для дослідження, здобувач ВО повинен зважати на те, щоб аналіз цих матеріалів дозволив йому повно та всебічно дослідити предмет курсової роботи і виконати усі завдання, поставлені у вступі, а отже і досягти мети роботи.

В третьому розділі аналізуються можливі перспективи розвитку правового регулювання досліджуваного явища, європейські та міжнародні стандарти, тощо; обґрунтовуються розроблені рішення, рекомендації та пропозиції до НПА, спрямовані на розв’язання проблеми, визначеної у темі курсової роботи.

За основною частиною роботи слідують висновки. У висновках підводять підсумки роботи у цілому, формулюють положення, які відбивають ступінь досягнення поставленої мети. Зміст висновку послідовно представляє результати всієї курсової роботи, не може бути менше 3 сторінок.
У висновках здобувач ВО повинен сформулювати основні, на його думку, положення, що стосуються теоретичних та практичних аспектів дослідженої ним теми. Тут також формулюють пропозиції щодо удосконалення правового регулювання питання, винесеного у заголовок теми курсової роботи, та практичної діяльності у цьому напрямі.

Літературне та технічне оформлення роботи

Список використаних джерел є важливою частиною курсової роботи, оскільки відображає здійснену роботу і глибину дослідження теми. У списку використаних джерел повинні бути включені тільки ті джерела, які дійсно використовувалися автором і на які є посилання у тексті роботи. 

Список використаних джерел подається наприкінці курсової роботи (після Висновків) в порядку згадування джерел в тексті та має бути оформлений відповідно до існуючих стандартів бібліографічного опису (див. Додаток 3). 

Важливо! Назва НПА має бути вказана точно відповідно до його офіційної назви. Необхідно також вказати й офіційне видання, де цей акт опубліковано або зробити відпоівдне посилання на НПА, розміщений на офіційній сторінці Верховної Ради України.
Текст курсової роботи повинен бути відредагованим, стилістично витриманим у відповідності до вимог наукового дослідження. Виконана курсова робота повинна бути оформлена відповідно до встановлених вимог і у встановлений строк передається на кафедру для реєстрації і подальшого рецензування науковим керівником.

Подання курсової роботи на перевірку. Виправлення помилок (за наявності). Доопрацювання курсової роботи (за необхідності)
Не пізніше ніж за місяць до захисту здобувач ВО подає курсову роботу науковому керівнику.

У рецензії науковий керівник дає її стислу характеристику, оцінює теоретичний рівень, глибину проведених досліджень, доцільність і обґрунтованість запропонованих рекомендацій, зазначає переваги та недоліки, якість і відповідність оформлення методичним вказівкам. 
У разі негативної оцінки курсова робота повертається здобувачу ВО, який повинен доопрацювати її з урахуванням зауважень і лише після цього доопрацьований варіант подати науковому керівнику для повторної перевірки.

Якщо попередня оцінка позитивна, здобувач ВО допускається та готується до захисту курсової роботи після перевірки курсової роботи щодо дотримання правил академічної доброчесності.
У випадку виявлення у роботі запозичень без належного оформлення посилань чи інших технічних недоліків в розділах, які не описують безпосередньо авторське дослідження, або якщо кількість цитат перевищує обсяг, виправданий поставленою метою роботи, робота повертається автору-здобувачу ВО на доопрацювання (за умови наявності строку в межах графіку освітнього процесу) з можливістю повторного подання на розгляд керівника. Якщо після повторної перевірки на плагіат, будуть виявлені запозичення без належного оформлення посилань, це є підставою для недопуску до захисту курсової роботи.

Підготовка до захисту. Публічний захист курсової роботи.

Захист курсової роботи здійснюється прилюдно за присутністю всіх здобувачів ВО  навчальної групи. Процедура захисту передбачає стислий виклад основних проблем дослідження та шляхи їх вирішення, обговорення основних результатів. До захисту здобувач ВО знайомиться з рецензією наукового керівника і готується аргументовано відповісти на подані ним зауваження. 

Виступ здобувача ВО (до 5 хвилин), у якому доповідаються основні здобутки курсової роботи та вказуються проблеми, охоплені темою його дослідження та шляхи їх вирішення. На захист рекомендується готувати презентацію.
4. Навчальні матеріали та ресурси

Рекомендована література:

1. Бібліографічне посилання. Загальні положення та правила складання : ДСТУ 8302:2015 / Нац. стандарт України. Вид. офіц. Введ. з 01.07.2016. К. : УкрНДНЦ, 2016. 16 с. URL : DSTU8302-2015.pdf (kpi.ua)
2. Про вищу освіту : Закон України від 01.07.2014 № 1556-VII. URL : http://www.zakon.rada.gov.ua/ laws/show/1556-18.Кодекс честі Національного технічного університету України «Київський політехнічний інститут імені Ігоря Сікорського». URL : https://kpi.ua/code.
3. Положення про систему запобігання академічному плагіату в КПІ ім. Ігоря Сікорського (затверджено наказом № 1/76 від 25.02.2020 р.
4. Загальні рекомендації з підготовки, оформлення, захисту й оцінювання випускних кваліфікаційних робіт здобувачів вищої освіти першого бакалаврського і другого магістерського рівнів / за ред. доц. М. І. Шинкарика. Тернопіль : ТНЕУ, 2018. 60 с.
Інформаційні ресурси: 

1. Науково-технічна бібліотека ім. Г. І. Денисенка. URL: https://www.library.kpi.ua/
2. Бібліотека ім. В.І. Вернадського. URL: http://www.nbuv.gov.ua/
3. Бібліотека ім. В.Г. Короленко. URL: http://korolenko.kharkov.com/
4. Судова влада України. URL : http://court.gov.ua
5. Офіційний веб-портал Верховної Ради України – http://rada.gov.ua
6. Офіційний веб-портал Кабінету Міністерств України – http://kmu.gov.ua
7. Офіційний веб-портал Президента України України – http://president.gov.ua.
8. 8.  Нормативні акти України. URL : 
9. " 
https://zakon.rada.gov.ua

10. 
Єдиний державний реєстр судових рішень. URL : http://reyestr.court.gov.ua
11. Державна служба статистики України URL: http://www.ukrstat.gov.ua

12. Українське законодавство на англійській мові. URL : http://www.welkometo.kiev.ua/
13. Дайджести судової практики Великої Палати Верховного Суду. URL: https://supreme.court.gov.ua/supreme/pokazniki-diyalnosti/analiz
14. Огляди судової практики касаційних судів. URL: https://supreme.court.gov.ua/supreme/pokazniki-diyalnosti/analiz
15. Аналітика
на
jurliga.ligazakon.net/
ЮРЛІГА.
URL:
https://iurliga.ligazakon.net/ua/analitvcs/
16. European Union Law. URL: https://eur-lex.europa.eu/homepage.html?locale=en
17. ЄСПЛ - HUDOC - The Council of Europe. URL: 

 HYPERLINK "https://hudoc.echr.coe.int/ukr#{%22documentcollectionid2%22:[%22GRANDCHAMBER%22,%22CHAMBER%22]}" https://hudoc.echr.coe.int/ukr#{%22documentcollectionid2%22:[%22GRANDCHAMBER%22,%22CHAMBER%22]}
та інші
5. Методика опанування освітнього компонента

При написанні курсової роботи здобувач ВО повинен використовувати фактичні матеріали зі статистичних збірників, довідкових видань, аналітичних звітів правозастосовуючих органів, міжнародних та національних науково-дослідницьких організацій, а також практичних матеріалів розгляду справ у судовому порядку. Використовувати потрібно останні (актуальні на дату написання курсової роботи) джерела.
Робота має засвідчити, що здобувач ВО володіє професійними знаннями, вміє опрацьовувати нормативно-правовий матеріал, спеціальну літературу і використовувати їх для вивчення та узагальнення практики. Крім цього, в такій роботі здобувач ВО повинен показати вміння послідовно та юридично грамотно характеризувати окремі питання теми з посиланнями на відповідну навчальну та монографічну літературу, при цьому звернути увагу на дискусійні положення, критично оцінювати наукові погляди юристів, теоретичні положення, виявляти їх відповідність не тільки чинному законодавству, а й потребам практики, реальним суспільним відносинам; обгрунтовувати суспільну обумовленість зміни чинного законодавства
При виконанні курсової роботи потрібно уникати таких типових помилок: 
1) відхід від теми (тема курсової роботи передбачає розкриття одних питань, а фактично розкриваються інші);

2) безсистемний виклад матеріалу, повторення одних і тих самих положень;

3) логічні помилки, невміння виокремити головне;

4) невдале поєднання теорії з фактичним матеріалом;

5) переписування матеріалу з друкованих видань;

6) використання нормативно-правових актів, які тратили чинність;

7) недотримання рекомендацій щодо оформлення роботи.

Графік виконання курсової роботи

	Етап виконання
	Форма виконання
	Термін виконання

	Вибір теми, з’ясування об’єкта і предмета, визначення мети завдань дослідження’
	Консультації наукового керівника. Самостійна робота
	1-2 тиждень

	Пошук та опрацювання літератури з теми роботи
	Консультації наукового керівника. Самостійна робота
	3-4 тиждень

	Детальний аналіз складових частин проблеми, зібраного матеріалу, складання плану
	Консультації наукового керівника. Самостійна робота
	5-6 тиждень

	Написання вступу та основної частини курсової роботи
	Консультації наукового керівника. Самостійна робота
	7-10 тиждень

	Формулювання висновків, оформлення списку використаних джерел
	Консультації наукового керівника. Самостійна робота
	11-12 тиждень

	Літературне та технічне оформлення роботи
	Консультації наукового керівника. Самостійна робота
	13 тиждень

	Подання курсової роботи на перевірку
	Консультації наукового керівника.
	14 тиждень

	Виправлення помилок (за наявності)
Доопрацювання роботи
	Консультації наукового керівника. Самостійна робота
	15-16 тиждень

	Підготовка до захисту. Публічний захист курсової роботи. Оцінювання.
	Консультації наукового керівника. Самостійна робота.
Виступ за темою курсової роботи
	17-18 тиждень


6. Самостійна робота студента

Курсову роботу студент виконує самостійно, під керівництвом наукового керівника. Всього відведено 30 год на самостійну роботу студента.
Політика та контроль

7. Політика освітнього компонента

Загальні вимоги
Обсяг курсової роботи становить 25-40 сторінок друкованого тексту, без урахування списку використаних джерел та додатків.
Робота оформлюється на аркушах формату А4 (210х297 мм), шрифт Times New Roman розміром (кегель) 14 пунктів через 1,5 інтервали з розрахунку не більше 40 рядків на сторінці. Розміри полів: верхнє, нижнє - 20 мм, ліве - 30 мм, праве - 15 мм.
По тексту курсова робота має бути скрізь (крім заголовків) однаковий міжрядковий інтервал (без відступів до чи після абзацу).
Абзацні відступи (відступи зліва першого рядка абзацу) по всьому тексту курсової роботи мають бути однаковими та дорівнювати 5 знакам (1,25 см).
У випадку, якщо реквізити титульної сторінки не вміщуються за вказаними параметрами, допустимо зменшення їх розміру.
Окремі слова та формули, які вписуються до друкованого тексту, мають бути чорного кольору і близької до основного тексту густоти.
Структурні елементи: “ВСТУП”, “ЗМІСТ”, “ВИСНОВКИ”, “СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ”, “ДОДАТКИ” - не нумерують, а їх найменування є заголовками структурних елементів. Кожний структурний елемент (Зміст, Вступ, Розділи, Висновки, Список використаних джерел, Додатки) починається з нової сторінки. Після заголовку кожного структурного елемента має бути один порожній рядок.
Розділи і підрозділи повинні мати заголовки. Заголовки розділів і підрозділів робляться напівжирним.
Заголовки структурних елементів (ЗМІСТ, ВСТУП, РОЗДІЛИ, ВИСНОВКИ, СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ, ДОДАТКИ) необхідно розміщувати посередині рядка і друкувати прописними літерами без крапки в кінці (наприклад, РОЗДІЛ 2, крапка не ставиться, потім назва розділу з нового рядка посередині).
Заголовки підрозділів необхідно починати не посередині та не з нової сторінки, а з абзацу (1,25 см). Перед заголовком підрозділів і після нього має бути один порожній рядок.
Не можна розміщувати заголовок у нижній частині сторінки, якщо після нього залишається тільки один рядок тексту.
Будь-які скорочення слів, понять у викладі роботи (в заголовках, підзаголовках, плані, тексті, посиланнях на джерела та ін.), крім загальноприйнятих, неприпустимі. У разі необхідності використовувати у тексті курсової роботи скорочення робиться СПИСОК УМОВНИХ ПОЗНАЧЕНЬ, який розміщується після змісту. 
Таблиці у тексті розміщуються за зразком, наведеним у Додатку 4.
Курсова робота, викладена з помилками, неграмотно, без полів чи з неприпустимими скороченнями слів, повертається для усунення недоліків.
Нумерацію сторінок подають арабськими цифрами у верхньому правому кутку. Першою сторінкою курсової роботи є титульний аркуш, який включають до загальної нумерації сторінок. На титульному аркуші номер сторінки не ставлять, на наступних сторінках номер проставляють у правому верхньому куті сторінки без крапки в кінці. Вступ, висновки, кожний розділ, а також список використаних джерел починається з нової сторінки. Підзаголовки відтворюються лише в тексті.
Строки подання та захисту роботи
Курсова робота подається здобувачами ВО відповідно до встановленого графіку.
Науковий керівник знайомиться з роботою, визначає її науковий рівень, дотримання вимог до оформлення, надсилає на кафедру для перевірки роботи щодо дотримання правил академічної доброчесності, дає письмову рецензію на курсову роботу та допускає її до захисту або повертає для доопрацювання та усунення недоліків.
Захист курсової роботи здійснюється здобувачами ВО відповідно до розкладу.
Прийом захисту курсової роботи здійснюється комісією у складі, що визначений завідувачем кафедри. Процедура захисту курсової роботи полягає у такому:  презентації результатів проведеного дослідження студентом; попередньо ознайомившись з письмовою рецензією на роботу, автор дає усні пояснення по суті критичних зауважень рецензента, відповідає на запитання членів комісії, обґрунтовує свої висновки додатковими аргументами.
Під час оцінювання курсової роботи враховується як її зміст, так і результати захисту.
Здобувачі ВО, які не подали курсові роботи чи не з’явились на їх захист у призначений термін, або отримали на захисті незадовільну оцінку, вважаються такими, які мають академічну заборгованість, у разі неліквідації якої у встановлені терміни – такими, що не виконали навчальний план підготовки магістрів права за освітньо-професійною програмою «Господарське та адміністративне право і процес».
Консультації з усіх інших питань, пов’язаних з виконанням курсової роботи, здобувачі ВО можуть отримати безпосередньо у наукового керівника.
Академічна доброчесність

Політика та принципи академічної доброчесності визначені у розділі 3 Кодексу честі Національного технічного університету України «Київський політехнічний інститут імені Ігоря Сікорського». Детальніше: https://kpi.ua/code.

Плагіат - привласнення авторства на чужий твір науки, літератури, мистецтва або на чуже відкриття, винахід чи раціоналізаторську пропозицію, а також використання у своїх працях чужого твору без посилання на автора.
Плагіат необхідно розглядати як шахрайство, суть якого - у крадіжці чужої роботи або її частини і представленні її як власної. Загалом, можна поділити на три основні типи плагіату:
· копіювання чужої роботи (як без, так і з відома) та оприлюднення її під своїм іменем.
· представлення суміші власних та запозичених в інших аргументів без належного цитування джерел.
· перефразування чужої роботи без належно оформленого посилання на оригінального автора або видавця.
Ще одна проблема – робота здобувача ВО з матеріалами та ідеями із певних джерел: необхідно наводити цитати з відповідними посиланнями. Для цього варто весь час запитувати себе, чи змогли б вони дійти цієї думки без чужої публікації. Якщо ні, то слід дати посилання на неї, а також навести аргументи та факти свого дослідження. Здобувачі ВО повинні зрозуміти, що не потрібно наводити цитати для опису загальної інформації, яку можна відшукати в загальнодоступних джерелах. Натомість інформацію зі спеціальних чи важкодоступних джерел слід цитувати завжди. Доречною буде і така порада: коли не певні, цитувати чи ні, цитуйте.
Тож цитування має використовуватися у всіх випадках, коли в роботі використовуються дані, взяті зі сторонніх джерел, а не отримані або створені безпосередньо автором. Порушення вказаних нижче правил і їх недотримання має розцінюватися як плагіат:
· якщо думка автора наводиться дослівно, то її слід взяти в лапки;
· якщо цитується великий уривок тексту, то він може не братися в лапки, натомість - виділяється або відбивається від решти тексту певним способом (набирається іншим кеглем, шрифтом, накресленням, відбивається від основного тексту більшими абзацними відступами тощо);
· допускається скорочення цитати, яке не веде до викривлення думки автора. Місце скорочення має бути відзначене в цитаті квадратними дужками з трикрапкою всередині;
· допускається перефразування цитати, зміна словоформ чи відмінків певних слів. В такому разі, цитата в лапки не береться, але в квадратних дужках обов'язково ставиться посилання на джерело (його порядковий номер зі списку використаних джерел, який додається до роботи, і сторінка).
Керуючись Положенням про систему запобігання академічному плагіату в КПІ ім. Ігоря Сікорського (затверджено наказом № 1/76 від 25.02.2020 р.), курсові роботи будуть перевірятись на плагіат з метою сприяння дотриманню вимог наукової етики та поваги до інтелектуальних надбань, активізації самостійності й оригінальності під час створення авторського твору та усвідомлення відповідальності за порушення загальноприйнятих правил цитування.

Текст остаточного варіанту курсової роботи подається науковому керівнику в електронному вигляді на етапі допуску до захисту.

Після перевірки на плагіат, керівник здійснює експертну оцінку роботи з урахуванням звіту подібності, робить висновок про оригінальність роботи, на основі якого ухвалюється рішення щодо допуску роботи до захисту. Якщо робота допускається до захисту, то здійснення заходів з перевірки на академічний плагіат вважається завершеним. 
У випадку виявлення у роботі запозичень без належного оформлення посилань чи інших технічних недоліків в розділах, які не описують безпосередньо авторське дослідження, або якщо кількість цитат перевищує обсяг, виправданий поставленою метою роботи, робота повертається автору-здобувачу ВО на доопрацювання (за умови наявності строку в межах графіку освітнього процесу) з можливістю повторного подання на розгляд керівника. Якщо після повторної перевірки на плагіат, будуть виявлені запозичення без належного оформлення посилань, це є підставою для недопуску до захисту курсової роботи.

Норми етичної поведінки

Норми етичної поведінки студентів і працівників визначені у розділі 2 Кодексу честі Національного технічного університету України «Київський політехнічний інститут імені Ігоря Сікорського». Детальніше: https://kpi.ua/code.

8. Види контролю та рейтингова система оцінювання результатів навчання (РСО)

Види контролю

Календарний контроль: проводиться на 8 та 14 тижнях семестру як моніторинг поточного стану виконання вимог силабусу.

Семестровий контроль: залік у формі захисту курсової роботи.
Умови допуску до семестрового контролю: наявність допущеної до захисту курсової роботи.

Система оцінювання

При визначенні оцінки курсової роботи береться до уваги рівень теоретичної, наукової та практичної підготовки здобувача ВО, що виявляється і в написанні роботи, і під час публічного захисту. 

Критеріями оцінювання курсової роботи є:
· відповідність змісту курсової роботи темі та затвердженому плану; логічність та послідовність викладення матеріалу;
· правильність визначення мети, завдань, об’єкту та предмету курсової роботи;
· ступінь розкриття теоретико - правових аспектів проблеми, обраної для дослідження, та коректність використання понятійного апарату;
· обсяг та адекватність використання при написанні роботи навчальних, наукових, методичних видань, нормативних актів, судової практики; 

· відповідність технічного оформлення курсової роботи встановленим вимогам (обсяг роботи; культура мови і письма, акуратність; параметри сторінки; правильність оформлення титульного аркушу; дотримання терміну подання курсової роботи на реєстрацію та рецензування; правильність технічного оформлення посилань)
· наявність публікації за темою курсової роботи
· презентація результатів дослідження теми
При оцінці курсової роботи враховуються: ступінь вивчення і розкриття теми, досягнення мети і завдань дослідження; грамотність викладу; правильність оформлення, якість доповіді студента, аргументованість його відповідей на питання. При виставленні оцінки особливо враховується самостійність і ініціативність студента при розробці теми роботи. При виставленні загальної оцінки курсової роботи враховуються: оцінки якості самої роботи (її змісту, оформлення і т.д.) і оцінки захисту курсової роботи студентом (за результатами співбесіди).

Розмір стартової складової дорівнює 35 балів (з яких 5 балів – наявність публікації за темою курсової роботи), а складової захисту – 65 балів (з яких в межах 5 балів оцінюється презентація на захисті курсової роботи).

Критерії оцінювання курсової роботи наведено у Додатку 5. 
За результатами застосування критеріїв оцінювання курсової роботи:
Оцінку "відмінно" або 95-100 балів (А за шкалою ECTS) одержує здобувач ВО, який показав у курсовій роботі глибокі знання теми, творчо використовував їх для аналізу сучасного стану проблеми, зміг узагальнити фактичний матеріал і зробив висновки і пропозиції за результатами дослідження.
Курсова робота, яка претендує на оцінку "відмінно", повинна мати: чітко визначені та обґрунтовані актуальність, об'єкт, предмет, мету і завдання дослідження. Зміст викладеного матеріалу повною мірою повинен відповідати структурній побудові роботи, має бути розкрита сутність кожного структурного компонента; вдало використані зібрані та проаналізовані практичні матеріали, іноземний досвід врегулювання досліджуваного правового явища, повною мірою надана відповідь на усі питання, що необхідно з’ясувати у межах даного дослідження; представлені як додатки наукова/і публікація/ї (стаття або тези доповіді на конференції) з проблемних питань за темою курсової роботи; чітко сформульовані та відповідають викладеним у роботі думкам висновки, є обґрунтовані пропозиції до законодаваства (якщо тема курсової роботи дозволяє такі сформулювати).
На захисті доповідь здобувача ВО повинна охоплювати всі аспекти та напрямки власного дослідження, які наведено в курсовій роботі. Мова доповідача має бути чіткою, не містити елементів позанаукової лексики, відповіді на всі поставлені запитання чіткі та ґрунтовні.
Оцінки "добре" або 75-84 балів (С за шкалою ECTS) та «дуже добре» або 85-94 балів (В за шкалою ECTS) одержує здобувач ВО, що показав у курсовій роботі і при її захисті достатні знання теми, висвітлив усі питання, усунув виявлені недоліки, але не виявив творчого ставлення до роботи.
Курсова робота, яка претендує на зазначені оцінки, повинна мати: чітко визначені та обґрунтовані актуальність, об'єкт, предмет, мету і завдання дослідження. Зміст роботи має відповідати зазначеним характеристикам роботи. Допустимі зауваження щодо необхідності додаткового дослідження окремих аспектів проблеми у разі, якщо в роботі все ж такі існує логічно побудована структура викладеного матеріалу. Також допустимим є не у повній мірі надання відповідей на усі ті питання, що необхідно з’ясувати у межах практичних досліджень. Висновки повинні бути сформульовані чітко. На захисті доповідь здобувача ВО повинна охоплювати всі аспекти та напрямки власного дослідження. Відповідь на окремі додаткові питання може бути не досить чітка.
Оцінки "задовільно" або 65-74 балів (Р за шкалою ECTS) та «достатньо» або 60-64 балів (Е за шкалою ECTS) одержує здобувач ВО, що не повністю розкрив основні питання курсової роботи, або виклав їх недостатньо логічно, не повною мірою усунув виявлені недоліки і невпевнено доповідав при захисті роботи.
Курсова робота, яка претендує на зазначені оцінки, повинна мати: визначені актуальність, об'єкт, предмет, мету і завдання дослідження, які потребують корекції або доповнення. Зміст викладеного матеріалу вимагає додаткового опрацювання (не розкриті відповіді на усі питання, що необхідно з’ясувати, у роботі не достатньо використовується зібраний практичний матеріал), але в роботі присутня логічна побудова та закінченість думки автора щодо вивчення проблеми дослідження. Висновки мають відповідати викладеному матеріалу. На захисті доповідь здобувача ВО не має систематичного характеру, викликає багато додаткових питань, на більшість із яких доповідач все-таки знаходить відповідь. Відповіді дещо відрізняються від думок, викладених у роботі. Доповідач погано володіє науковою термінологією.
Оцінку "незадовільно" або менше 60 балів одержує здобувач ВО, який не розкрив тему письмової роботи, не надав відповідей на питання, що необхідно з’ясувати у межах практичних досліджень; не проаналізував у роботі зібраний практичний матеріал або взагалі не зібрав його; припустив грубі помилки і неточності при її написанні. Така робота не допускається до захисту і підлягає переробці. На захисті доповідь здобувача ВО не охоплює всього кола питань, які описані в роботі. На додаткові питання він не знаходить відповідь, хоча вони розкриті у роботі. Думки доповідача суттєво відрізняються від викладених у письмовій роботі, що свідчить про несамостійність її виконання. Доповідач не володіє науковою термінологією.

Таблиця відповідності рейтингових балів оцінкам за університетською шкалою: 

	Кількість балів
	Оцінка

	100-95
	Відмінно

	94-85
	Дуже добре

	84-75
	Добре

	74-65
	Задовільно

	64-60
	Достатньо

	Менше 60
	Незадовільно

	Не виконані умови допуску
	Не допущено
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Додаток 1
НАЦІОНАЛЬНИЙ ТЕХНІЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ УКРАЇНИ

«КИЇВСЬКИЙ ПОЛІТЕХНІЧНИЙ ІНСТИТУТ ІМЕНІ ІГОРЯ СІКОРСЬКОГО

Факультет соціології і права

Кафедра інформаційного, господарського та адміністративного права

 КУРСОВА РОБОТА

за тематикою освітньої програми 

«Господарське та адміністративне право і процес»

на тему:_____________________________________________________

____________________________________________________________

Здобувача/ки  вищої освіти 1 курсу магістратури (денної/заочної форми навчання)

Групи ____

спеціальності «Право» 
Освітньо-професійної програми

«Господарське та адміністративне право і процес»
___________________________

(ПІБ здобувача/ки вищої освіти)

Керівник:

________________________________

                                                                  _________________________________

                                                                    (посада, вчене звання, науковий ступінь, 

                                   прізвище та ініціали)   

                                                                       Київ- 2024 рік

Додаток 2
ЗМІСТ
СПИСОК УМОВНИХ ПОЗНАЧЕНЬ ……………………………………………….3
ВСТУП…………………………………………………………………………………….4
РОЗДІЛ 1. ТЕОРЕТИКО-ПРАВОВІ ЗАСАДИ ……………….
1.1. Поняття та завдання ………………………………………………… …………...7
1.2. ……………………………………………………………………………………….11
1.3. ……………………………………………………………………………………...16
РОЗДІЛ 2. НОРМАТИВНО - ПРАВОВІ ЗАСАДИ…………
2.1. ……………………………………………………………………………………...21
2.2. …………………………………..………………………………………………….26
2.3. ………………………………….…………………………………………………….30
РОЗДІЛ 3. ВДОСКОНАЛЕННЯ ………………………                                         35
ВИСНОВКИ………………………………………………………………………….….40
СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ…………………………………………….44
ДОДАТКИ                                                                                                                        47
Додаток 3
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   Додаток 4
Приклад побудови таблиці

Таблиця 3.1*

Правове регулювання посади державного секретаря**

	№
	Документ
	  Посада
	Основні завдання

	1
	Указ Президента України від 14.07.2001 № 529/2001 «Про Примірне положення про державного секретаря міністерства»

	державний секретар
	- організація забезпечення виконання завдань, що належать до сфери діяльності міністерства;

- забезпечення діяльності міністра як керівника міністерства та члена Кабінету Міністрів України;

- здійснення поточної роботи, пов’язаної з виконанням покладених на міністерство завдань;

- забезпечення стабільності і наступності у роботі міністерства

	2
	Указ Президента України від 21.08.2004 № 964/2004 «Про Примірне положення про першого заступника міністра – керівника апарату міністерства»
	перший заступник міністра – керівник апарату
	- організація забезпечення виконання завдань, покладених на міністерство, та здійснення поточної роботи міністерства;

- забезпечення діяльності міністра як члена Кабінету Міністрів України та керівника міністерства;

- забезпечення стабільності і наступності в роботі міністерства

	3
	Закон України від 17.03.2011 № 3166-VI «Про центральні органи виконавчої влади» (у ред. від 10 грудня 2015 року)
	державний секретар
	- забезпечення діяльності міністерства, стабільності та наступності у його роботі;

- організація поточної роботи, пов’язаної із здійсненням повноважень міністерства


*Таблиця 3.1: номер 3 означає, що таблицю розміщено у третьому розділі роботи, а номер 1 вказує на її порядковий номер  в розділі, тобто представлена таблиця в розділі є першою.

** Назва таблиці є обов’язковим структурним елементом таблиці 

Додаток 5
КРИТЕРІЇ ОЦІНЮВАННЯ КУРСОВОЇ РОБОТИ
	Параметри оцінювання
	Діапазон
балів
	Критерії оцінювання

	1
	2
	3

	1. Оцінювання курсової роботи під час рецензування 0 - 40

	1.1. Відповідність змісту курсової роботи темі та затвердженому плану; логічність та послідовність викладення матеріалу.
	0-5
	 2-3 - зміст роботи (окремих розділів, підрозділів) частково не відповідає темі та плану (є вужчим або, навпаки ширшим, неконкретним); відсутня або порушується логічність та послідовність викладення матеріалу;

 5 - зміст курсової роботи відповідає темі та затвердженому плану; матеріал викладено логічно та послідовно.

	1.2. Правильність визначення мети, завдань, об’єкту та предмету курсової роботи.
	0-5
	 0 - неправильно (або частково) визначено мету, завдання, об’єкт та предмет курсової роботи;
 5 - правильно визначено мету, завдання, об’єкт та предмет курсової роботи.

	1.3. Ступінь розкриття теоретико- правових аспектів проблеми, обраної для дослідження, та коректність використання понятійного апарату.
	0-10
	 0 - теоретико-правові аспекти проблеми не розкрито; понятійний апарат не сформовано;
 5 - вільне оперування існуючим понятійним апаратом, теоретико- правові аспекти проблеми розкрито частково;

 10 - представлено власні підходи до формування понятійного апарату, теоретико-правові аспекти проблеми розкрито.

	1.4. Обсяг та адекватність використання при написанні роботи навчальних, наукових, методичних видань, нормативних актів, судової практики 


	0-5
	 0 - використано матеріали лише навчальних підручників та посібників (до 15 джерел), етика посилань не дотримана;
 3 - використано матеріали навчальних підручників та посібників, періодичних видань (понад 25 джерел), етика та правильність технічного оформлення посилань дотримана частково;

 5 - використано матеріали навчальних підручників та посібників, монографій, статистичних збірників та довідників, періодичних видань та мережі Intemet (понад 40 джерел), дотримана етика посилань та правильність їх технічного оформлення.

	1.5. Відповідність технічного оформлення курсової роботи встановленим вимогам

(обсяг роботи; культура мови і письма, акуратність; параметри сторінки; правильність оформлення титульного аркушу; дотримання терміну подання курсової роботи на реєстрацію та рецензування; правильність технічного оформлення посилань).
	0-5
	 0 - курсова робота оформлена з суттєвими порушеннями встановлених вимог;

 5 - курсова робота оформлена з дотриманням встановлених вимог.

	1.6. Наявність публікації за темою курсової роботи
	0-5
	0 – здобувач ВО не має публікацій за темою курсової роботи
5 – здобувач ВО має одну та більше публікацій за темою курсової роботи

	2.Захист курсової роботи 0-65,
 з яких в межах 5 балів оцінюється презентація до виступу


